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Hoành Sơn, ngày 13 tháng 02 năm 2026 

   

              Kính gửi:   

 - Ủy ban MTTQ và các tổ chức chính trị - xã hội phường; 

- Các phòng, ban, ngành, cơ quan, đơn vị trên địa bàn phường; 

- Ban cán sự các Tổ dân phố. 

 

Thực hiện Công văn số 214/SNgv-TrT ngày 13/02/2026 của Sở Ngoại vụ về 

việc giới thiệu mẫu tem chứng nhận lãnh sự, hợp pháp hoá lãnh sự mới và thông 

tin dịch vụ hỗ trợ. Để kịp thời tuyên truyền, phổ biến đến cán bộ, công chức, viên 

chức, người lao động và Nhân dân trên địa bàn phường, Ủy ban nhân dân phường 

Hoành Sơn giao:  

1. Tổ chức thông tin, tuyên truyền: Các phòng, ban, ngành, cơ quan, đơn 

vị, Ban cán sự các Tổ dân phố căn cứ chức năng, nhiệm vụ được giao, nghiên cứu 

và tổ chức phổ biến đầy đủ các nội dung về việc Bộ Ngoại giao đã ban hành và 

chính thức sử dụng mẫu tem chứng nhận lãnh sự, hợp pháp hóa lãnh sự mới từ 

ngày từ ngày 27/01/2026; đồng thời thông tin rõ các mẫu tem chứng nhận lãnh 

sự, hợp pháp lãnh sự theo mẫu cũ vẫn tiếp tục được sử dụng theo quy định. 

- Thông tin về đặc điểm kỹ thuật của mẫu tem mới: 

+ Tem có kích thước 9,5cm x 13,8cm, nền có họa tiết trống đồng màu vàng 

và được in quốc huy của nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam. 

+ Chữ ký của người có thẩm quyền là chữ ký số, được in từ hệ thống phần 

mềm quản lý. Tem được dán trực tiếp lên giấy tờ, tài liệu và đóng dấu mực tươi 

của cơ quan cấp phát tem. Trường hợp giấy tờ, tài liệu không đủ diện tích để dán 

tem trực tiếp, tem sẽ được dán trên một tờ giấy trắng riêng đính kèm cùng giấy tờ, 

tài liệu được chứng nhận lãnh sự, hợp pháp hóa lãnh sự và được đóng dấu giáp lai 

mực tươi của cơ quan cấp phát tem để đảm bảo tính toàn vẹn. 

+ Tem có mã QR-Code để xác thực thông tin. Nếu không dùng mã QR-Code 

được in trên tem để xác thực, tổ chức, cá nhân có thể truy cập đường link 

https://hopphaphoa.lanhsuvietnam.gov.vn/verify để tra cứu. 

(Gửi kèm mẫu tem mới chứng nhận lãnh sự, hợp pháp hoá lãnh sự của Cục 

Lãnh sự - Bộ Ngoại giao; để các đơn vị nghiên cứu, tuyên truyền) 

https://hopphaphoa.lanhsuvietnam.gov.vn/verify
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2. Công an phường: Phối hợp tuyên truyền trong quá trình thực hiện công 

tác quản lý cư trú, giải quyết các thủ tục có yếu tố nước ngoài; chủ động nắm tình 

hình, kịp thời phản ánh những khó khăn, vướng mắc phát sinh. 

3. Phòng Văn hóa - Xã hội: Tuyên truyền trên hệ thống truyền thanh cơ sở, 

các nền tảng số, mạng xã hội của phường về việc sử dụng mẫu tem chứng nhận lãnh 

sự, hợp pháp hóa lãnh sự mới; lồng ghép tuyên truyền trong các hoạt động văn hóa, 

sinh hoạt cộng đồng. 

4. Văn phòng HĐND và UBND phường: Đăng tải toàn văn nội dung Công 

văn này lên trên Trang thông tin điện tử phường; cập nhật kịp thời các nội dung 

hướng dẫn, thông tin liên quan đến mẫu tem chứng nhận lãnh sự, hợp pháp hóa lãnh 

sự mới để tổ chức, cá nhân biết và thực hiện. 

5. Trung tâm Phục vụ Hành chính công phường: Lồng ghép tuyên truyền, 

hướng dẫn khi tiếp nhận, giải quyết các thủ tục hành chính liên quan đến yếu tố 

nước ngoài; niêm yết hoặc thông tin công khai nội dung liên quan tại Bộ phận tiếp 

nhận và trả kết quả để người dân biết, thực hiện. 

6. Ban cán sự các tổ dân phố: Thông tin trong các cuộc họp dân cư, sinh 

hoạt tổ dân phố để người dân biết và thực hiện đúng quy định. 

7. Đề nghị Ủy ban MTTQ và các tổ chức chính trị - xã hội phường: Phối 

hợp tuyên truyền sâu rộng đến đoàn viên, hội viên và Nhân dân trên địa bàn phường. 

8. Thông tin hỗ trợ: Khi tổ chức, cá nhân trên địa bàn có nhu cầu tư vấn, 

hướng dẫn về chứng nhận lãnh sự, hợp pháp hóa lãnh sự đề nghị liên hệ: Trung 

tâm Dịch thuật và Dịch vụ đối ngoại - Sở Ngoại vụ Hà Tĩnh để được hỗ trợ theo 

quy định. 

Yêu cầu các phòng, ban, ngành, đơn vị, Ban cán sự các Tổ dân phố nghiêm 

túc triển khai thực hiện./.  
 

Nơi nhận: 
- Như trên;  

- Sở Ngoại vụ;                (báo cáo) 

- Thường trực Đảng ủy;  

- Chủ tịch, các PCT UBND phường;  

- BBT Trang TTĐT phường; 

- CVP, Phó CVP HĐND và UBND phường;  

- Lưu: VT, VP. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

 
 

Trần Quang Hạnh 
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PHỤ LỤC 1 

MẪU TEM CHỨNG NHẬN LÃNH SỰ 

(Kèm theo Công văn số 310/UBND-VP ngày 13/02/2026 của UBND phường) 
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PHỤ LỤC 2 

MẪU TEM HỢP PHÁP HOÁ LÃNH SỰ 

(Kèm theo Công văn số 310/UBND-VP ngày 13/02/2026 của UBND phường) 
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